[“J Escola Profissional de Leiria

PROGRAMA DO CONCURSO

CPUB_11/2021

CLAUSULA 12
Identificacdo e objecto do concurso
1. Concurso publico para aquisi¢do de diverso material de escritério;
2. O presente concurso tem por objecto a aquisicdo, por lotes, de diverso material de escritério, nos
termos do disposto no n?1 do artigo 462-A do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante designado por

CCP), na sua actual redacio.

CLAUSULA 22
Entidade adjudicante
Fundagdo Escola Profissional de Leiria, pessoa coletiva n? 504 603 205 com sede na Rua da Cooperativa — S.

Romado, 2414-019 Leiria, Telefone 244 848 610.

CLAUSULA 32
Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada pela Diregdo, representada pela presidente Maria Susana de Oliveira

Fonseca Nogueira — deliberagdo n? CPUB_11/2021 de 18/11/2021.

CLAUSULA 42
Escolha do procedimento
O procedimento para a formacdo deste contrato de aquisigdo de produtos é o concurso publico, de acordo

com a alinea b) do n2 1 do artigo 202 do CCP.

CLAUSULA 52

Pe¢as do procedimento

As pecas do presente concurso publico sdo as seguintes:
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a) oandncio;
b) o programa do concurso;

c) o caderno de encargos.

CLAUSULA 62
Consulta e disponibilizagdo das pegas do procedimento
O presente procedimento é tramitado na plataforma eletrénica AcinGov, acessivel em https://acingov.pt,
onde sdo inteiramente disponibilizadas, gratuitamente, as pegas do procedimento, e através da qual se

realizardo todas as notificagdes, comunicacdes e participagdes.

CLAUSULA 72
Esclarecimentos, rectificagdo e alteragdo das pecas do procedimento

1. No primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagio das propostas, os interessados podem solicitar
os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo das pegas do procedimento e, no
mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, o0s erros
e omissdes das pegas do procedimento por si detetados;

2. Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, o juri deve prestar
os esclarecimentos solicitados, nos termos do disposto na alinea a) do n° 5 do artigo 50° do CCP, ao
abrigo da competéncia delegada pelo 6rgio competente para a decisio de contratar, nos termos do
disposto nos artigos 69°, n° 2 e 109°, n° 1 do CCP;

3. Até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o 6rgdo
competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissdes identificados pelos
interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele
expressamente aceites, nos termos do disposto na alinea b) do n° 5 do artigo 50° do CCP;

4. Quando as retificagBes ou os esclarecimentos previstos no artigo 50° do CCP sejam comunicados para
além do prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a apresentagao das propostas deve ser
prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado;

5. Quando as retificagbes ou a aceitagdo de erros ou de omissdes das pegas do procedimento, referidas
no artigo 50° do CCP, independentemente do momento da sua comunicagio, implicarem altera¢des de
aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas

deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele
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prazo até a comunicagdo das retificagbes ou & publicitacdo da decisio de aceitagdo de erros ou de
omissdes;

6. A pedido fundamentado de qualquer interessado, o prazo fixado para a apresentac3o das propostas
pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado, o qual aproveite a todos os interessados;

7. As decisdes referentes a prorrogagdo de prazo referidas nos pontos 4, 5 e 6 cabem ao juri, ao abrigo da
competéncia delegada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto nos
artigos 109°, n° 1 e 69°, n° 2, do CCP;

8. Os esclarecimentos, as retificacbes, as listas com a identificacdo dos erros e omissdes e as decisbes
referentes a prorrogagdo de prazo s3o disponibilizadas na plataforma indicada na cldusula 52 do
presente programa do concurso, e juntas as demais pecas do procedimento, fazendo parte integrante
das mesmas e prevalecendo sobre estas em caso de divergéncia.

3. Em caso de adjudicagdo a um agrupamento todos os seus membros, e apenas estes, devem associar-se,
antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de consércio externo em regime de

responsabilidade soliddria.

CLAUSULA 82
Impedimentos
1. N&o podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento concorrente as entidades face as guais
se verifique algum dos impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP;
2. A ocorréncia de qualquer dos impedimentos referidos no ponto 1 implica a imediata exclusio do
concorrente, sem prejuizo da aplicabilidade do artigo 55°-A do mesmo diploma legal;
3. No caso dos agrupamentos, a ocorréncia em qualquer uma das entidades que o comp&em, de qualquer
dos impedimentos referidos no ponto 1 impede a admiss3o a concurso do agrupamento concorrente

ou determina a sua exclusio.

CLAUSULA 92
Documentos que constituem as propostas
1. Aspropostas devem ser constituidas pelos seguintes documentos:
a) declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteGido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao presente programa do concurso, do qual faz

parte integrante;
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b) documentos que, em fungio do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta de
acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar, nos termos do disposto na alinea b) do n°
1 do artigo 57° do CCP designadamente o prego global;

) quaisquer outros documentos que o concorrente pretenda apresentar, por os considerar

indispensaveis.

CLAUSULA 102
Modo de apresentagdo das propostas

1. Todos os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na plataforma
eletrénica indicada na cldusula 58, devendo ser assinados eletronicamente, através de assinatura digital
qualificada, pelo concorrente ou por representante que para tal tenha poderes;

2. A assinatura e encriptagdo das propostas e respetiva documentagdo serdo realizadas com recurso a
certificados qualificados de assinatura eletrénica préprios ou dos seus representantes legais, nos
termos do disposto nos artigos 54°, 68° e 69°, da Lei n° 96/2015, de 17 de agosto;

3. A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos
concorrentes, pela plataforma eletrénica indicada na cldusula 52, um recibo eletrénico comprovativo
dessa rececéo;

4. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a inser¢do das propostas, bem como para a
sua assinatura eletrénica qualificada, em fungdo do tipo de acesso a Internet de que dispdem, uma vez
que s sdo admitidas a concurso as que tenham sido assinadas e recebidas até ao termo do prazo

referido na cladusula 122,

CLAUSULA 112
Idioma dos documentos das propostas
Os documentos que constituem as propostas sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, salvo
no que respeita a documentagdo de cardcter eminentemente técnico, nomeadamente catalogos,

certificados, referéncias, manuais técnicos e similares, que podem ser apresentados em lingua inglesa.
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CLAUSULA 122
Prazo para apresentagdo das propostas
As propostas devem ser apresentadas até as 23h59 do 92 dia a contar da data de envio, para publicagdo no

Didrio da Republica do respetivo antincio, conforme os artigos 1302, n2 1 e 1352, n2 1 do CCP.

CLAUSULA 132

Propostas variantes

Ndo é admitida, em caso algum, a apresentacgio de propostas variantes.

CLAUSULA 142

Preco anormalmente baixo

N3o foi definido um preco anormalmente baixo.

CLAUSULA 152

Prazo minimo de obrigagdo de manutencéo das propostas

O prazo para obrigacdo de manutengdo das propostas é de 66 dias.

CLAUSULA 162
Negociagao

As propostas ndo serdo objecto de negociacio.

CLAUSULA 172
Critério de adjudicagio
1. A adjudicacdo é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na
modalidade monofator, nos termos do disposto na alinea b) do n° 1 do artigo 74.° do CCP;
2. Em caso de empate no valor das propostas apresentadas, o desempate serd feito por sorteio, na

presenca de todos os interessados.
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CLAUSULA 182
Analise das propostas
1. As propostas admitidas devem assegurar o cumprimento das exigéncias estabelecidas no caderno de
encargos relativamente a cada um dos lotes que sdo objeto do presente procedimento;

2. Compete ao juri apreciar as propostas segundo o critério de adjudicacdo referido no n? 1 da cldusula

172,

CLAUSULA 192
Esclarecimentos e suprimento de propostas

1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da anélise e da avaliagio das mesmas;

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das propostas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem
ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusio nos
termos do disposto na alinea a) do n° 2 do artigo 70° do CCP;

3. O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de 5 dias, procedam ao suprimento das
irregularidades das suas propostas causadas por pretericio de formalidades n3o essenciais e que
carecam de suprimento, incluindo a apresentacio de documentos que se limitem a comprovar factos
ou qualidades anteriores a data de apresentagdo da proposta, e desde que tal suprimento ndo afete a
concorréncia e a igualdade de tratamento;

4. O jari procede a retificagdo oficiosa de erros de escrita ou de célculo contidos nas propostas, desde que
seja evidente para qualquer destinatério a existéncia do erro e os termos em que o mesmo deve ser
corrigido;

5. Os pedidos do jari formulados nos termos dos pontos 1 e 3, bem como as respetivas respostas sdo

disponibilizadas na plataforma eletrénica referida na clausula 52.

CLAUSULA 202
Relatério preliminar, audiéncia prévia e relatério final

1. Analisadas as propostas e aplicado o critério de adjudicacdo referido no n21 da cldusula 172, o juri
elabora, fundamentadamente, um relatério preliminar, nos termos do disposto no artigo 146° do CCP,

no qual propde a ordenagdo e classificagdo das propostas apresentadas;
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2. No relatorio preliminar a que se refere o ponto 1, o juri deve também propor, fundamentadamente, a
exclusdo das propostas cuja andlise revele alguma das situagdes previstas no n° 2 do artigo 146° do
CCP;

3. O relatdrio preliminar é notificado a todos os concorrentes, podendo estes, num prazo de 5 dias,
pronunciar-se, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia;

4. Concluida a audiéncia prévia, o juri elabora um relatério final, nos termos do disposto no artigo 148° do
CCP, o qual é enviado ao érgdo competente para a decisdo de contratar, cabendo a este drgdo decidir
sobre a aprovacdo de todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de

adjudicacdo.

CLAUSULA 212
Documentos de habilitagdo

1. O adjudicatdrio devera apresentar os documentos de habilitagio mencionados nas alineas a)eb)don®
1 do artigo 812 do CCP.

2. A apresentacdo dos documentos mencionados no ponto 1 deverd ser efectuada através da plataforma
eletrénica indicada referida na cldusula 52, e no prazo de cinco dias contados da data de rececdo da
notificagdo de adjudicacdo;

3. A ndo apresentacdo dos documentos de habilitagdo, nos termos e para os efeitos previstos no n° 1 do
artigo 86° do CCP, determina, por forga do referido normativo, a caducidade da adjudicacdo, sem

prejuizo do disposto nos n% 2 a 4 do mesmo artigo.

CLAUSULA 222
Inobservancia regulamentar
Nos termos do disposto na alinea n) do n° 2 do artigo 146° e no n2 4 do artigo 132°, do CCP, serdo objeto de

exclusdo as propostas que ndo cumpram qualquer regra do presente programa do concurso.

CLAUSULA 232
Legislacdo aplicavel
1. O presente concurso rege-se pelo disposto no CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008, na sua
actual redaccdo, e pelas demais disposi¢Bes legislativas e regulamentares aplicaveis, sendo que, em

tudo o omisso, se aplica o regime previsto naquele diploma;
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2. A contagem dos prazos previstos no presente programa do concurso aplicam-se as regras constantes

do disposto no artigo 4702 do CCP.

Leiria, 19 de novembro de 2021

A Presidente da Dire¢do

/

S Ltaen . D

= (Susana Iy{gueira)
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ANEXO|

Declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)don2.3do
artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1 -—..(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de ¥ ...{firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, ndmeros de identificacio fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
..(designacédo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
@ se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do mencionado caderno
de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as sua cldusulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo

a)
b)
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar &

execugdo do referido contrato, ao disposto na legislacio portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que n3o se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n2.1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclusio da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacio muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acesséria de privacao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagio de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 812 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo
se encontra nas situagBes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n21 do artigo 552 do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n3o apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputével, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagio
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a

aplicagdo da sangdo acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente



ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participaciio & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

...(local), ...(data), ...(assinatura).

) Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

® Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas alineas
b), c) e d) do n.21 e nos n.”* 2 e 3 do artigo 57.2.

“ Nos termos do disposto nos n.”* 4 e 5 do artigo 57.2.



